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SUMENDANT

Procedowanie praktvk studenckich w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej

. Student/uczelnia, wystepuje do Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
z pisemng pro$ba o umozliwienie odbycia praktyki podajac podstawowe dane (imig
i nazwisko, adres do korespondencji, numer telefonu, e-mail) oraz nazwe uczelni, wydzial,
kierunek i rok studiow, nazwe komorki organizacyjnej CSSG wybranej do realizacji praktyki
z uzasadnieniem uwzgledniajgcym obszar pozostajacy w zainteresowaniu studenta
ubiegajgcego sie o realizacje praktyki, czas trwania praktyki oraz termin jej organizacji.

Do przedmiotowej prosby student dotacza:
- zaswiadczenie z uczelni potwierdzajace status studenta,
- ramowy program/zakres praktyki — sylabus przedmiotu,
- imienne skierowanie na praktyke (wydane przez uczelni¢) wraz ze wskazaniem danych
i numeru telefonu osoby odpowiedzialnej za organizacje praktyk z ramienia uczelni,
- kserokopi¢ dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow.

. W przypadku nieprzedlozenia przez studenta kompletu wymaganych dokumentow zostaje
on poinformowany przez przedstawiciela Wydziatu Kadr CSSG telefonicznie lub poprzez
korespondencje e-mail o rodzaju koniecznych do uzupehienia dokumentéw wynikajacych
z ww. procedury oraz o terminie ich dostarczenia. W przypadku niedostarczenia przez
studenta wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie, Centrum Szkolenia SG
odsyla otrzymang korespondencj¢ studentowi wystepujacemu o zgod¢ na odbycie praktyki
z informacja, o braku mozliwosci dalszego procedowania prosby.

. Wydzial Kadr CSSG po dokonaniu analizy otrzymanego kompletu dokumentéw przesyla
prosbe studenta wraz z czgscig dokumentow niezbednych do podjecia decyzji o przyjeciu
na praktyke, do wlasciwego kierownika komorki organizacyjnej CSSG, ktéry zajmuje
stanowisko w sprawie przyjecia na praktyke. W przypadku wyrazenia zainteresowania
przyjeciem studenta na praktyke, wskazuje opiekuna praktyki oraz potwierdza lub dookresla
termin jej realizacji.

. Po dokonaniu ww. uzgodniefi, Wydziat Kadr CSSG przedstawia Komendantowi Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej w formie notatki stuzbowej stanowisko w sprawie prosby
o0 przyjecie na praktyke.

. O decyzji Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej Wydziat Kadr CSSG informuje
zainteresowanego studenta.

. W przypadku pozytywnej decyzji Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
w sprawie prosby o odbycie praktyki, Wydziat Kadr CSSG przekazuje komplet otrzymanych
dokumentdéw dotyczacych praktyki do komoérki organizacyjnej CSSG, w ktérej planowana
jest realizacja praktyki.

. W przypadku odmownej decyzji Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
w sprawie prosby o odbycie praktyki, Wydziat Kadr CSSG odsyla otrzymang
korespondencj¢ studentowi wystepujacemu o zgode na odbycie praktyki.



Przed rozpoczeciem prakivki zawodowej student zobowiazany jest do:

a) odbycia szKkolenia wst¢pnego z zakresu bhp iochrony przeciwpozarowej
(instruktazu ogdlnego i stanowiskowego) zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki-i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczefistwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z p6ézn. zm.), ktére
koordynuje wlasciwy kierownik komorki organizacyjnej CSSG przyjmujacej
studenta na praktyke. Instruktaz ogdlny realizuje pracownik stuzby bhp w CSSG,
a instruktaz stanowiskowy kierownik komorki organizacyjnej CSSG lub inna
wyznaczona osoba. Potwierdzeniem odbycia szkolen wstepnych z zakresu BHP jest
karta szkolenia wstepnego (wzor zostatl okreslony w zalaczniku nr 2 do ww.
rozporzadzenia),

b) odbycia szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych i ochrony danych
osobowych przeprowadzonego przez pelmomocnika Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej do spraw ochrony informacji niejawnych
z uwzglednieniem wybranych regulacji z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji nigjawnych (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 742) oraz aktéw wykonawczych.
Zakres szkolenia bedzie uwzgledniatl specyfik¢ komorki organizacyjnej CSSG,
w ktorej student bedzie odbywat praktyke.

Nieprzystgpienie do udziatu w szkoleniach wskazanych powyzej lub niezlozenie pisemnego
o$wiadczenia skutkuje niedopuszczeniem studenta do udziatlu w praktyce.

Po zakonczeniu praktyki studenckiej wiasciwy kierownik komorki organizacyjnej CSSG
lub osoba przez niego upowazniona, w dzienniczku praktyki lub na odrgbnym druku,
potwierdza odbycie przez studenta praktyki na podstawie opinii sporzadzonej przez
opiekuna praktyki.

Postanowienia koncowe:

a) Centrum Szkolenia Strazy Granicznej na czas odbywania praktyki studenckiej nie
zapewnia praktykantom zakwaterowania, wyzywienia oraz nie pokrywa zadnych
kosztoéw zwigzanych udziatem studentow w praktykach, jak rowniez praktykantom
z tytuhu praktyki studenckiej nie przystuguje wynagrodzenie,

b) prosba o przyje¢cie na praktyke moze zostaé rozpatrzona negatywnie co skutkuje
odmowg przyjecia na praktyke bez koniecznos$ci informowania zainteresowanego
o przyczynach takiej odmowy,

¢) praktyka moze zostaé przerwana w przypadku stwierdzenia nie stosowania si¢
studenta do zalecen opiekuna praktyki. O przypadku przerwania praktyki z winy
studenta, komodrka organizacyjna CSSG, w ktorej praktyka jest realizowana
informuje Wydzial Kadr w celu poinformowania uczelni delegujgcej studenta
na praktyke o zaistnialej sytuacji skutkujgcej odstgpieniem od dalszej realizacji
praktyki,

d) o wszelkich nieprzewidzianych / losowych sytuacjach mogacych mie¢ wplyw
na przebieg / kontynuowanie praktyki studenckiej kierownik komérki organizacyjnej
CSSG informuje Wydziat Kadr CSSG celem dokonania stosownych konsultacji
w zakresie okreslenia dalszego trybu postepowania.
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